
OBEC ŽIŽELICE  

Směrnice č.1 /2016 k zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
dále jen VZMR  ( aktualizace)
Předmět úpravy

Tato směrnice upravuje způsob evidence veřejných zakázek a postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu§ 12 odst. 6 zákona č.137/2006 Sb, u kterého byla provedena novela  zákona č. 40/2015   ze  dne 6.3.2015 –  o veřejných zakázkách (dále jen zákon), tj.veřejných zakázek na dodávky a služby  pod 2 000 000 Kč  a veřejných zakázek na  stavební práce 
 pod 6 000 000 Kč bez DPH.
Obecné zásady

Obsah směrnice určuje pravidla pro zadávání VZMR. Zadavatel bude při výběru klást důraz na efektivitu, hospodárnost a účelnost vynaložených prostředků. VZMR ve smyslu § 12, odst. 3 zákona není obec v souladu s § 18 odst. 3, povinna zadávat postupem podle zákona, ale musí vždy dodržovat zásady uvedené v § 6,  tj. zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. . Zadavatel  stanoví předpokládanou hodnoty veřejné zakázky v souladu se zákonem o veřejných zakázkách, zejména dle § 13 a násl. mj. nesmí rozdělit předmět veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity stanovené v tomto zákoně.

Veřejné zakázky malého rozsahu

Pro zadávání VZMR tato směrnice stanoví následující postup. Zakázky malého rozsahu se dělí na tyto kategorie:  
I. kategorie 

1. Zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota nepřesahuje 100.000,- Kč bez DPH
2. Zakázky na stavební práce, jejichž předpokládaná hodnota nepřesahuje 300.000,- Kč bez DPH.
    (dále jen zakázky I. Kategorie)

   Právo zadat zakázku přísluší starostovi nebo zastupitelem pověřený zástupce zadavatele.     

Výběrové řízení nemusí být provedeno.
1.1 Zadavatel je stanoví předpokládanou hodnoty veřejné zakázky v souladu se

zákonem o veřejných zakázkách, zejména dle § 13 a násl. mj. nesmí rozdělit předmět

veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční

limity stanovené v tomto zákoně. 2. U zakázek vyšších jak 20.000,-Kč bez DPH do 100.000,- DPH bude proveden průzkum trhu, a to třeba jen elektronickou formou se zjištěním běžné ceny za daný

předmět dodávky odpovídající v místě a čase přiměřené cenové hladině (průzkum trhu na internetu). Po zhodnocení výsledků průzkumu trhu může zakázku zadat dle svého uvážení statutární zástupce obce samostatně. V případě specifických dodávek (s omezenými možnostmi zajistit cenové nabídky od více dodavatelů) bude zvolen dodavatel po poradě se zastupiteli na poradě zastupitelstva, o čemž bude vyhotoven zápis.
1.2. U zakázek od 100.000,-Kč bez DPH do 300.000,- bez DPH bude zakázka zadána

následujícím způsobem:

• výzva nejméně jednomu dodavateli k předložení cenově nabídky (popřípadě s dalšími podmínkami plnění), pokud nemá zadavatel aktuální cenové nabídky již k dispozici, či přímá objednávka plnění, a to i například emailovou formou;

• rozhodnutí zadavatele na základě dodavatelem předložené či jinak dostupné aktuální nabídky (není nutně ustanovit hodnotící komisi);

• uzavření smlouvy (uzavřením smlouvy se v tomto případě rozumí rovněž doručení dodavatelem potvrzené objednávky či přímé poskytnutí požadovaného plnění dodavatelem);

• případně rozhodnutí zadavatele o nepřidělení veřejné zakázky/odmítnutí nabídky (např. jestliže cenová nabídka nebo jiné podmínky plnění nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

• obec bude při svém výběru upřednostňovat místní dodavatele, pokud jejich cena výrazně nepřesahuje obecné cenové hladiny v daném oboru, anebo upřednostní dodavatele, se kterými měla v minulosti dobré zkušenosti z hlediska kvality a rychlosti dodávek.

1.3. Celý proces bude realizován pověřenou osobou zadavatele. U těchto veřejných zakázek je možné postupovat i formou přímého nákupu v obchodě. Uzavření smlouvy, případně podpis objednávky se řídí vnitřními pokyny zadavatele.

1.4. Alternativně může být tato zakázka zadána prostřednictvím elektronického  tržiště

Starosta obce odpovídá za to, že uchazeč jím oslovený a vybraný má dostatečné odborné, materiální a další předpoklady pro úspěšné zvládnutí zakázky v potřebné kvalitě a stanovené lhůtě. Může zadat zakázku přímo, nebo si vyžádá více nabídek. O výběru dodavatele a parametrech dodávky podá zprávu zastupitelstvu obce. Tyto „zakázky“ se nezapisují do centrální evidence zakázek zadávaných obcí.
    Starosta obce též odpovídá za to, že zadání zakázky bude za cenu obvyklou v místě a čase plnění. Při rozhodování a tomto způsobu  zadání  zakázky pak vychází z informací o trhu a ze svých odborných zkušeností.  Smluvní vztah je  realizován formou objednávky.  Objednávku podepisuje starosta obce. 
II. kategorie

1. Zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 100.000,- Kč a  nepřesahuje 200.000,- Kč bez DPH .
2. Zakázky na stavební práce, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 300.000,- Kč a nepřesahuje 
    800.000,- Kč bez DPH .
     (dále jen zakázka II. kategorie)

O zadání zakázky II.kategorie rozhoduje starosta nebo pověřený zástupce zadavatele.

Ve výzvě uvede zejména:  
1/ identifikace zadavatele

                                            
2/ vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu

                                            
3/ místo a doba plnění

                                           
4/ požadovaný druh nabídky

                                            
5/ platební podmínky

                                            
6/ způsob a místo podávání nabídek

2.1. Pro naplnění zákonných požadavků na transparentnost zadávacího řízení je nutné, aby zakázka, jejíž předpokládaná hodnota spadá do této skupiny, byla zadána na základě předchozího vyzvání (oslovení) minimálně 3 dodavatelů, z jejichž nabídek bude následně vybrána pro zadavatele nejvýhodnější nabídka. Pověřená osoba zadavatele vyzve pouze takové zájemce, o kterých má věrohodně informace, že jsou z

hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušeností jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat, při tom zajistí vedení přehledné evidence a archivace nabídek k  zakázce, provedení jednoduchého vyhodnocení s prioritou nejnižší ceny.

2.2. Taková veřejná zakázka bude zadána následujícím způsobem:

• výzva třem dodavatelům k předložení cenové nabídky (s vymezením požadovaného plnění a případně dalšími podmínkami plnění) a případné uveřejnění výzvy vhodným způsobem, pokud nemá zadavatel aktuální cenové nabídky již k dispozici, a to i například emailovou formou; výzva bude obsahovat rovněž údaje o kritériích, která jsou rozhodná pro zadání zakázky (hodnotící kritéria), která však nemusí být vymezena jako hodnotící kritéria podle zákona;
• rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky na základě ve výzvě stanovených hodnotících kritérií a sdělení této informace všem účastníkům řízení spolu se stručným odůvodněním výběru;

• uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem (uzavřením smlouvy se rozumí rovněž doručení dodavatelem potvrzeně objednávky);

• případně rozhodnutí zadavatele o zrušení (výběrového) řízení; důvodem pro zrušení zadávacího řízení může být skutečnost, že dodavatelé nepředložili pro zadavatele akceptovatelné nabídky, popř. nabídky na zadavatelem požadované plnění.

2.3. Celý proces bude realizován pověřenou osobou zadavatele. Uzavření smlouvy, případně podpis objednávky se řídí vnitřními pokyny zadavatele. Podpis smlouvy s dodavatelem vítězné nabídky bude odsouhlasen na nejbližším veřejném zasedání anebo bude uděleno statutárnímu zástupci obce pověření k podpisu smlouvy s vybraným dodavatelem.
Doba pro podání nabídek dodavateli musí být minimálně 10 dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům.
Pro posouzení a hodnocení nabídek bude vytvořena minimálně 3 členná komise, kdy alespoň 1 člen komise bude členem zastupitelstva a 1 člen hodnotící komise musí mít odborné znalosti k dané veřejné zakázce.
III.  kategorie
1. Zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 200.000,- Kč a 
    nedosáhne 1.000.000,- Kč bez DPH
2. Zakázky na stavební práce, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 800.000,- Kč a nedosáhne 
    6.000.000,- Kč. Bez DPH
    (dále jen zakázka III. kategorie) 
3.1. Při zadávání veřejné zakázky malého rozsahu, u kterých předpokládaná hodnota dosahuje výše uvedené limity, musí zadavatel vždy vyzvat (oslovit) k podání nabídek nejméně 3 dodavatele a popřípadě i uveřejnit výzvu vhodným způsobem (např. na úřední desce). Zadavatel vyzve pouze takové zájemce, o kterých má věrohodné informace, že jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušeností jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat, při čemž zajistí vedení přehledné evidence a archivace nabídek k zakázce a dokumentace o provedení vyhodnocení dle hodnotících kritérií.

3.2. Taková veřejná zakázka bude zadána následujícím způsobem:

• výzva nejméně 3 dodavatelům k předložení nabídky v mezích požadavků zadavatele (s ohledem na okolnosti může zadavatel zvážit, zda nevyzvat více dodavatelů) a popřípadě uveřejnění výzvy vhodným způsobem; výzva bude obsahovat rovněž údaje o kritériích, která jsou rozhodná pro zadání zakázky

(hodnotící kritéria); bude  jmenována hodnotící komisi s minimálním počtem 3 členů a určí předsedu komise, jenž musí být členem ZO, přičemž 1 člen hodnotící komise musí mít odborné znalosti k dané VZ.
• zdůvodněné doporučení (s ohledem na hodnotící kritéria) zadavateli (pověřené osobě) k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem;

• rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky na základě ve výzvě stanovených hodnotících kritérií a sdělení této informace všem účastníkům řízení spolu se stručným odůvodněním výběru;

• uzavření písemné smlouvy s dodavatelem;

• případně rozhodnuti zadavatele o zrušení (výběrového) řízení; důvodem pro zrušení zadávacího řízení může být skutečnost, že dodavatelé nepředložili pro zadavatele akceptovatelné nabídky, popř. nabídky na zadavatelem požadované plnění.

Lhůta pro podání nabídek nesmí být kratší než 10 dní od prvního dne zveřejnění na úřední desce.

Odeslání poptávky přímo osloveným dodavatelům je nutno zkoordinovat tak, aby lhůty  pro podání nabídek byly pro všechny uchazeče přibližně shodné.
Nabídky, které neobsahují všechny náležitosti dle výzvy, hodnotící komise vyřadí, vyřazení odůvodní a dále již nehodnotí.
Hodnotící komise zpracuje zprávu, vyhodnotí a stanoví pořadí nabídek.

O hodnocení vyhotoví písemný záznam v němž bude uveden seznam přijatých nabídek, popis nabídek, popis hodnocení každé z nich podle jednotlivých kritérií a další důležité skutečnosti.

O výběru dodavatele s nímž bude uzavřena smlouva rozhodne ZO na základě zprávy hodnotící komise. Zároveň může být předložen ke schválení i návrh smlouvy.
Uveřejňovací  povinnost

Pokud cena zakázky přesáhne 500.000,- Kč (bez DPH) je povinností zadavatele (§ 147 a zákona o veřejných zakázkách), zveřejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavřenou na veřejnou zakázku včetně jejich změn a dodatků do 15 dnů ode dne jejich uzavření.

                                       Výjimky z působnosti směrnice

Zadávání zakázek, které bude vyňato z působnosti této směrnice, musí schválit ZO. Mezi tyto výjimky patří: zakázky na dodávky a služby, které je nutné zadat v krajně naléhavém případě, který zadavatel svým jednáním nezpůsobil ani jej nemohl předvídat a z časových důvodů není možné zadat zakázku standardním postupem v souladu s touto směrnicí.

Například:

Živelní či jiné pohromy, zmírnění a likvidace škod způsobených např. povodněmi, mimořádnými událostmi a škodami v lese i na zeleni mimo les, větrné či sněhové kalamity, nebezpečí vzniku požáru v období sucha, nahodilá těžba, havarijní situace jako jsou náhlé poruchy vzniklé na obecním majetku.
                                               Závěrečná ustanovení

Obec archivuje veškeré dokumenty, které byla povinna před zahájením nebo v průběhu zadávacího řízení či soutěže o návrh nebo po jejím skončením dle zákona pořídit a také, které v průběhu jakéhokoliv řízení obdržela od dodavatelů (úplné znění originálů nabídek, žádosti o účast atd.), jakož i uzavřené smlouvy související s realizací VZ. Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovávat po dobu nejméně 5 let od uzavření smlouvy na realizaci VZ nebo zrušení řízení.
Tato směrnice nahrazuje směrnici č. 3/2014.
Tato směrnice byla projednána  na Veřejném zasedání ZO obce  Žiželice dne 17.2.2016
Tato vnitřní  směrnice  nabývá účinnosti dne 17.2.2016
……………………….                                                  …………………………………..
    starosta obce                                                                       místostarosta obce
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